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	Principalele atributii:
1. asigură corelarea statelor de funcţii din departamente cu ponderea disciplinelor predate în procesul de învăţământ;
2. centralizeaza planurile de învăţământ de licenţă elaborate de consiliile facultăţilor şi face observaţii pe marginea acestora, ţinând cont de strategia de dezvoltare a Universităţii în următorii ani;
3. coordonează asigurarea materialelor didactice pentru studenţi;
4. centralizează propunerile de imbunătăţire a dotarii departamentelor şi face un raport asupra priorităţilor, pe care il prezintă Consiliului de Administraţie;
5. efectuează studii privind structura şi conţinutul învăţământului şi perspectiva perfectionării acestuia;
6. răspunde de pregătirea, organizarea şi desfasurarea sesiunilor de examen de admitere, licenţăşi diplomă;
7. analizeazăşi propune spre aprobarea Consiliului de Administraţie echivalarea studiilor sau disciplinelor urmate în ţară sau în străinătate de către studenţii Universităţii;
8. centralizează planurile de învăţământ universitar de master şi face observaţii pe marginea acestora, ţinând cont de strategia de dezvoltare a Universităţii în următorii ani;
9. asigură dezvoltarea noilor programe de studii universitare de master şi coordonează demersurile de acreditare a acestora la organismul acreditat al Ministerului Educaţiei Cercetării Tineretului şi Sportului;
10. centralizează propunerile de imbunataţire a programelor de master şi face un raport asupra priorităţilor, pe care il prezintă Consiliului de Administraţie;
11. răspunde de pregatirea, organizarea şi desfăsurarea sesiunilor de examen de admitere la studii universitare de master;
12. coordonează activităţile legate de desfasurarea studiilor universitare de mast;
13. verifică intocmirea dosarelor de concurs pentru ocuparea posturilor didactice, precum şi a celor de acordare a titlurilor stiinţifice;
14. asigură informarea la timp a departamentelor asupra burselor, specializarilor şi altor forme de pregătire în ţarăşi în străinătate a membrilor comunităţii universitare.
Contact:
· Tel. +40.21 318.0721 - int. 106
· Tel. +40.21 318.0722 - int. 106
· Fax +40.21 318.0730
· E-mail: ecaterina.ionescu@umf.ro
Audiente: 
Marţi si Joi, orele: 14.00-16.00
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